teCLECAL

B B B Habel Rechtsanwalte

tec! Grmtalstrale 20 A | D-81375 Minche ® Ansprechpartner
: Dr. Oliver M. Habel

Frau Heike Funke habel@teclegal-habel. de
Maxreuth 15 ® Ourchwahl

95213 Miinchberg o0

B Angelegenheit
Frau Heike Funke
Miinchen, 08.03.2019

B RA Dr. Oliver M. Habel

Schreibarbeiten; Deutsch/Englisch; Lektorentiitigkeit
Liebe Frau Funke,

gerne betitige ich Thnen, dass Sie seit ca. 2003 in meiner Kanzlei und spiter aus
Threm eigenen Biiro heraus eine Vielfalt von Aufgaben fiir unsere Kanzlei
erledigt haben, insbesondere das Schreiben von deutsch- und
englischsprachigen Diktaten, das Arbeiten mit Excel-Tabellen-Inhalten,
Beratung zu Anwendungsfragen bei Word und insbesondere auch die
Durchsicht von Texten auf mégliche grammatische und Schreibfehler.

Besonders angenehm bei der Zusammenarbeit mit [hnen ist Ihr Mitdenken auch
beim Schreiben von Texten, indem Sie Kommentare setzen oder Fragezeichen USt-IdN«.: DE 312707902
einstellen, wo die Grammatik, der Bezug oder auch einmal der Sinn des Diktats _
nicht ganz passt. AngestelerRechtsanwat/in

Ebenso ist hervorzuheben, dass Sie englischsprachige Diktate gut verstehen und
schreiben. Speziell bei Rechtstexten ist das nicht leicht bei Mitarbeitern zu
finden.

Nach langer Zusammenarbeit konnen wir Thre gute Arbeit in den vorgenannten —

Bereichen ausgesprochen gern bestétigen.

Viel Erfolg beim Einsatz dieses Schreibens.
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